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Cyclades

Introduction

L'objectif de ce document est de détailler les opérations que devra réaliser :

® Un candidat individuel qui désire s’inscrire au Certificat de Formation Générale (CFG) via le portail
Candidat CYCLADES

Dans la suite de ce guide, « je » est utilisé pour se mettre a la place du candidat.
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1. Acces et informations

1.1. OU trouver I'URL de connexion a l'espace candidat

Les Rectorats mettent a disposition des candidats Grands Publics, sur leur site académique, un
lien d'acces au portail candidat CYCLADES.

La page d'accueil du portail Candidat est la suivante :

| Gestion des examens et concours Besoin d'aide ?Q Vidéos de présentation u

Cyclades WE

Bienvenue dans Cyclades

Menu

R L E

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte,  Ouverture des services
je me connecte je le crée

Cette page d'accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas
d’indisponibilité programmeée du site.

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades. Je vais m’identifier si je posséde déja un compte (J'ai un compte, je
me connecte), ou créer mon compte candidat (Je n‘ai pas de compte, je le crée).

En haut a droite, je peux visionner des vidéos m’expliquant le fonctionnement de CYCLADES.

Je suis candidat non scolarisé : je dois créer un compte candidat. L'identifiant de ce compte est
mon adresse email.

1.2. Période d'ouverture des services

Je peux consulter, pour chaque domaine et académies ou centres d’examen a I'étranger, les
périodes d’inscription Grand Public. Si aucune donnée n’est affichée, c’est qu’aucun service n’est
ouvert pour le choix Domaine — Session — Académie que je recherche.
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» Sélectionner les informations suivantes pour consulter I'état d'ouverture du service d'inscription.

. . I . * Résumé de la sélection
Sélectionner une académie et une Session -

Examen 4
7 = CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE 4
: CEG 2023 4

ACADEMIE D'AIX MARSEILLE - (JUIN 2023 LOCAL)

ACADEMIE D'AMIENS - (JANVIER 2023 LOCAL)
ACADEMIE D'ORLEANS-TOURS - (JUIN 2023)
ACADEMIE DE BESANCON - (JUIN 2023 LOCAL)
ACADEMIE DE BORDEAUX - (JUIN 2023)

ACADEMIE DE CLERMONT-FERRAND - (JUIN 2023)
ACADEMIE DE CORSE - (JUIN 2023 LOCAL)
ACADEMIE DE CRETEIL - (CFG-INDIV-AVRIL 2023)
ACADEMIE DE CRETEIL - (SCOLAIRE-JUIN 2023)
ACADEMIE DE DIJON - (JUIN 2023 LOCAL)
ACADEMIE DE GRENOBLE - (JANVIER 2023 LOCAL)
ACADEMIE DE GRENOBLE - (JUIN 2023 LOCAL)
ACADEMIE DE LA GUADELOUPE - (JUIN 2023 LOCAL)
ACADEMIE DE LA GUADELOUPE - (MARS 2023 LOCAL)
ACADEMIE DE LA GUYANE - (JUIN 2023)

\ PPN U E N W TP U=t ST N TR O -V ]

Apres avoir sélectionné mon domaine et ma session, je choisis I'académie pour laquelle je
souhaite consulter les dates d'ouverture du service d'inscription.
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2. Gestion de mon compte candidat

2. Créer un compte candidat

Création du compte
Si je suis un candidat non scolarisé, je dois créer un compte utilisateur avant de pouvoir m’inscrire

au domaine CFG.

Sur la nouvelle page qui s’affiche, 2 possibilité pour créer mon compte :
® Via FranceConnect
ou

® Enremplissant le formulaire de création

Via FranceConnect

En cliquant sur [()Es#SEE, je suis alors redirigé vers la page d’accueil de FranceConnect. Je vais

alors pouvoir choisir a partir de quel compte FranceConnect je souhaite créer un compte
CYCLADES. Il peut s'agir d’une identification via impots.gouv.fr, I’Assurance maladie, I'ldentité
Numérique, etc.

Une fois mon identification via I'un des services FranceConnect effectué, je suis redirigé vers
I'espace candidat CYCLADES et mon compte est automatiquement créé.

(
Q Important

Cette fonctionnalité ne peut étre utilisée que pour la création d’'un nouveau compte
candidat CYCLADES. Par conséquent, il n‘est pas possible de faire d'appariement entre
un compte Cyclades existant et un compte FranceConnect.

Lors de mes prochains acces au portail CYCLADES, je pourrai sélectionner a nouveau
gl et m’identifier sur le compte FranceConnect de mon choix.

Via formulaire CYCLADES

En saisissant toutes les informations demandées dans le formulaire a I'écran, mon adresse mail
deviendra mon identifiant de connexion au portail candidat Cyclades.

Q Attention

Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L'adresse email est
I'identifiant du compte.

(
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Un contréle est réalisé. Le message d’erreur suivant apparait :

L'adresse email : paul.lamy@gmail.com sert déja d'identifiant de connexion a un autre compte : soit cela correspond a
votre compte et faire "J'ai deja un compte”, soit vous n'avez pas de compte et vous devez rectifier 'adresse mail saisie.

9 Exemple

M Formulaire de création

1ad

Pour créer mon compte, opération nécessaire uniquement avant une toute premiére inscription aux ex ou s dans Cy
renseigne les données d'état civil telles qu'elles figurent sur ma piéce d'identité.

L e

Les champs avec * sont obligatoires.

. :
Sexe 7 [ Masculin v

MNom de famille *
(Nom de )

LAMY |

Confirmation du nom de naissance ” [LAMY |

Mom dusage | |
(MNom marital par exemple)

Prénoms * |Pau| |
(tels quiils figurent sur Iz pidce didentité)

Date de naissance .
Exemple: 30/05/1998

01/01/2002 \

Confirmation date de naissance *
Exemple: 304051938

Pays de naissance " | France (dont Outre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - lle Et Vilaine v |

01/01/2002 |

Commune de naissance *
Champ de recherche fonction du département

RENNES |

e, -
Adresse mail |pau|.|amy@gma|l.c0m |
Exemple:nom.prenomi@domaine. fr

Confirmation de l'adresse mail * |pau|.|amy@gmai|.c0m |
Exemple-nom.prencmi@domaine. fr

Mot de passe * |cc....... | @

8 & 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére spécial (exemple o
sltete.)

Confirmation du mot de passe * |......... | @

Jai déja un compte

Créer le compte

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractéeres (20 caractéres au maximum), ainsi
qu’une minuscule, une majuscule et un caractere spécial.

L'icbne (@ permet de voir le mot de passe saisi, pour s'assurer de sa conformité

Apres lI'enregistrement de la saisie, une fenétre s’‘ouvre pour m’informer que le compte va étre
créé.

e Exemple
Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création

Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera activé.

Vous allez recevoir un mail a l'adresse paullamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien recu le mail Je n"ai pas recu le mail, effectuer un nouvel envoi
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Je recois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48
heures suivant sa création, sinon le compte sera supprimé.

(
e Exemple

Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte

Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez
activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier l'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur : Lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.
A bient6t sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire
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Activation du compte

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me
connecter.

Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de |'adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la
création du compte :

e Exemple

Yeuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier |la connexion & vos senvices en ligne.
Utilisez cet accés uniguement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier avec

FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ?

Ou

|dentifiant de connexion *

paul.lamy@gmail.com |Elesnin d'aide pour vous connecter ?

Mot de passe * |..uuuuu | ¥ Mot de passe oublié

Se connecter

Je n'ai pas de compte

Mot de passe oublié

Si j’ai oublié mon identifiant, je peux cliquer sur le lien « Besoin d'aide pour vous connecter ? ».

Ou trouver mon identifiant ? o

Pour trouver votre identifiant (login) et mot de passe :
= Sivous avez été inscrit par votre établissement scolaire

Soit vos identifiants de compte Cyclades vous ont été fournis par votre établissement via le document « Accés au service en ligne des examens ». Si vous avez perdu ce document, rapprochez-vous de
votre établissement d'inscription

Soit vous n'avez encore jamais eu & vous connecter & Cyclades (candidats scolaires au Diplome Nation du Brevet), dans ce cas utilisez votre numéro candidat Cyclades, indiqué sur votre convocation,
comme identifiant de connexion et votre date de naissance en guise de mot de passe.

= Sivous vous &tes inscrit vous-méme & Cyclades : vous avez créé votre compte lors de votre inscription, vous devez vous connecter avec votre adresse mail comme identifiant de connexion et votre mot de passe
de compte Cyclades

En cas de perte de mot de passe, je clique sur le lien « Mot de passe oublié »
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Une pop-up s'ouvre et je saisis mon identifiant de connexion :

Réinitialisation du mot de passe - Mot de passe oublié

Identifiant de connexion : * |pau|.lamy@gmail.cum

Wous pouvez saisir votre identifiant Cyclades, email ocu numérs Cyclades.

Attention, ce mot de passe est celui de votre compte CYCLADES et en aucun cas celui du compte
gque vous utilisez au travers de FranceConnect.

I T

Je peux saisir :
® soit I'identifiant qui m’a été transmis par mon établissement (du type nom.prenomX), si je suis inscrit a
un examen,

® soit I'email que jai renseigné a la création de mon compte,

® soit le numéro Cyclades (numéro candidat). Il m’a été affecté a la création de mon compte et il
apparait dans mes documents de type « Confirmation d'inscription », « Convocation », « Demande de
piéces justificatives » etc.

aadémie o CONFIRMATION D'INSCRIPTION N® candidat : 01943021803
- Reims S aa R e Tl N o Inscription n° : 009
BT
oevia T e Version : 1 du 11/09/2023 4 16:34 Session : JUIN 2023
e

ETDE LBN0MT 0N

Une nouvelle pop-up s‘ouvre :

Mot de passe oublié, réinitialisation du mot de passe

Vous allez recevoir un mail sur votre mail de contact (paul ****|.com) si vous avez un compte candidat, veuillez cliquer sur le lien contenu dans
ce mail pour modifier votre mot de passe.

Ce lien n'estvalable que pour une durée de 48 heures.

Passé ce délai, vous devrez recliguer sur ‘Mot de passe oublig’

Apres avoir cliqué sur le lien Modifier mon mot de passe du mail, je peux saisir mon nouveau mot
de passe:

Nouveau mot de passe * [qoe0cosee | @
8 2 20 caractéres dont majuscule
minuscule ef caractére spécial

Confirmation du mot de passe * |......... | )
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Connexion au compte

Apres authentification, j'obtiens I'écran d’accueil suivant (si je n‘ai pas encore d’inscription) :

DECONNEXION ®
; Gestion des examens et concours Paul LAMY
Cyclades E”W;‘ |

Besoin d'aide 7‘;/ Vidéos de présentation u
—

— N°Candidat 02427247586 LAMY Paul Né(e) le 01/01/2002
—
—

Vous n‘avez aucune candidature active.

+

Menu

Ajouter une nouvelle
candidature

Ou celui-ci (si j'ai déja été inscrit a un ou plusieurs examens et/ou concours, je retrouve ma ou mes
autres inscriptions) :

-+

Ajouter une nouvelle
candidature

2023 2023 2023
b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE
/ CAPES externe - Mathématiques / Conseillers principaux d'éducation interne / (CAPLP externe - Anglais - Allemand
4 NATIONAL - Académie de Rennes /| NATIONAL - SIEC 4 NATIONAL - SIEC
N*: 006 B4 N®: 005 b N*: 004 =y
2023 DSCG 2022 DCG 2022
b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE b/ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS b/ DIPLOME S COMPTABLES SUPERIEURS
/ Accés échelle rémunération agrégation (prive) - / Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion / Diplome de Comptabilité et de Gestion
/] Economie et gestion /| ACADEWIE DE REIMS Etablissement 4 ACADEWIE DE REIMS Etadlissement
NATIONAL - SIEC LYC CHANZ Y-CHARLEVILLE MEZIERES{0080006N) INDIV CHARLEVILLE(008000SL)
N2 003 = N°: 002 Ne: 001

2.2. Modifier mon compte
Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

R

F

Gestion des examens et concours M

ifier mon compte 1
Besoin d'aide ?‘ ;{ Vidéos de présentation n
—

Cyclades

SUlter mes messaghs [

12/07/2024 1
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1.

En cliquant sur modifier mon compte, j'accede a I'ensemble de mes informations de compte.

M Modifier mes informations
Les champs avec ™ sont obligatoires.

. -
Sexe . | Masculin v

Nom de famille *

LAMY

(Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance *

LAMY

Nom d'usage |

(Nom marital par exemple)

Prénoms *

Paul

(tels quils figurent sur la piéce didentite)

Date de naissance *
Exemple: 304051998

01/01/2002 \

Confirmation date de naissance *
Exemple: 304051998

01/01/2002 \

Pays de naissance *. | France (dont Outre-mer)

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - llle Et Vilaine v

Commune de naissance *

RENNES

Ghamp de recherche fonction du déparfement

Adresse mail *

paul lamy@gmail.com

Exemple:nom. prenom@domaine. fr

Confirmation de l'adresse mail © | paul lamy@gmail.com

Exemple:nom. prenom@domaine. fr

Mot de passe *
G & 20 caractéres dont majuscule, minuscule ef caractére

o
@
w

spécial (exemple ;. /1 *efc..)

Confirmation du mot de passe *

D s

Q Attention

mon inscription.

12

Je peux tout modifier avant de créer une premiere candidature.

| @

En revanche, dés qu‘une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont
modifiables. Si une autre information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire
dont les coordonnées sont indiquées en haut de la page ou dans mon document relatif a
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2.3. Supprimer mon compte

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte » :

M Modifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

. -
Sexe . | Masculin v

Nom de famille *
(Nom de naissance)

LAMY \

Confirmation du nom de naissance *

LAMY \

Nom d'usage ‘
(Nom marntal par exemple)

Prénoms *
(tels quils figurent sur la piéce didentite)

Paul ‘

Date de naissance *
Exemple: 30/05/1998

01/01/2002 |

Confirmation date de naissance *
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance * | France (dont Outre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance . | 935 - llle Et Vilaine

01/01/2002 |

Commune de naissance * |RENNES ‘
Champ de recherche fonction du déparfement

Adresse mail *
Exemple nom.prenom(@domaine. fr

paul lamy@gmail.com ‘

Confirmation de 'adresse mail *
Exemple:nom.prenom(@domaine. fr

paul lamy@gmail.com ‘

Mot de passe * ‘ @
8 & 20 caractéres donf majuscule, minuscule ef caractére N
spécial (exemple © . /! *etc..)

Confirmation du mot de passe *

1.

L3, un bouton m est présent.

En cliquant dessus, je peux supprimer mon compte (un message de confirmation me demande de
valider la suppression).

0 Attention

Deés lors qu‘une candidature est crééefrattachée au compte, Il n‘est alors plus possible de
supprimer son compte. Un message m’en informe :

|9 Le compte ne peut pas étre supprimé car une ou plusieurs candidatures y sont attachées I

12/07/2024 13
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3. S'inscrire

Via la ligne du menu Mes inscriptions, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature

+

Ajouter une nouvelle
candidature

Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, 'examen auquel je souhaite
m’inscrire. Je peux alors visualiser les dates d’ouvertures d’inscription pour cette académie :

» Sur quoi et ou voulez-vous vous inscrire ?

¢ Résume de la selection

Examen #

CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE 4
CEG 2023 4

ACADEMIE DE REIMS - (JUIN 2023) 4

Démarrer mon inscription

En cliquant sur PR cdcentemtd, le formulaire d’inscription s’affiche et comporte plusieurs
7

onglets. Je clique sur (ETICLII PoUr consulter/renseigner tous les onglets, le bouton
m sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a l'onglet précédent

par le bouton (I

Modalités d'inscription

Cet onglet affiche les modalités d’inscription que le candidat doit accepter en cochant la
case en bas de page.

Identification
L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations
personnelles :

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non
modifiables ici (elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu
Modifier mon compte, tant que je n’ai pas créé de candidature.
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Si je me rends compte d'une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de

naissance), apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire
pour faire une demande de modification de mes informations personnelles.

e Exemple

ACADEMIE DE REIMS - CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE - JUIN 2020

N canddal 01843021803 COPTER EN Né(e) le 02022003

1- 2 candick 3-Récapitulsl 4 - N* Inseription
v identité v Maissance

Civilé * | pOMSIEUR Pays de naissance *  FRANGE (DONT OUTRE-MER)

Nom de famille * copTER Date do naissance *  g02/2003

Département, DOM cu COM de naissance * 035 . ILLE ET VILAINE

. Commune de NAISSARCE " SAINT-MALG
* W s

Natonalé * | Franais ~

v Adresse

v Contacts
Pars® [FRANGE - . ' Teighone parsonnel * [g123456780
Adtesse 1" [rn da Pars Adrosse mad ahcopter@ac-Tennes.ir
Adresse 2
Adresse 3
Adrosso 4

Code postal * (54000
Locallé” |CHALONS EN CHAMPAGNE

v Situation du candidat

Catibgosie socio-prolessonnele [Arisans
dun représentant lbgal *

I 4 40 S04 informatioue of KDartds® du 6 janvier 1078 modiée 8 2004, vous bANKICAEZ TUn 0ot Facoks & O MECUNCABN SUN INMAMADANS QU VOUS CONCETENT | VOUS POLVEZ EREFCET 08 OTOR 60 WOUS BONESSINT BU SENV0E 065 SAMENS 8 ONCHUTS 0 Volie

onformémes
Bcacimie NBCTEton. VOUS POUeEZ EEment, SOur des MoMTs MgEMeEs, Ous ORDO3EY By IBtement des JONMEEs WS CONCerant
Suivant L aliser/imy er Quitter

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification, avant de passer a
I'onglet suivant. Certaines informations sont contextuelles (noms et prénoms du pere et de la
mere, demandés uniquement pour un candidat né a |'étranger).

Informations candidature
Dans cet onglet, je vais :
® sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées (par ex.
INDIVIDUEL) ;
® choisir mon établissement d’inscription (par ex. CNED, INDIVIDUELS 035) ;
® indiquer si je suis atteint d'un handicap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves ;

® donner ou pas mon consentement pour I'envoi des résultats a la Presse, aux organismes privés et
aux collectivités territoriales.

Si je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un médecin agréé
pour obtenir un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures
d’aménagement demandées.

12/07/2024 15
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Exemple

ACADEMIE DE REIMS - CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE - JUIN 2020

N* candidal 01843021803 COPTER ENi Né(e) le 02/02/2003

1 2. 3 . Ribcapitula 4 N* Inscription
» Type do candidature
Catégorie du candidat * [ \NDIVIDUEL -~

» Etabkssement du candidal

Etsblissemant® | LYCEE SIMONE VEIL - CHARLEVILLE MEZIERES v:
Division de classe iyl «

*» Aménagement déprauve demandé au titre du handicap

Demande daménagement(s) dépreuves au tite du handicap (1) © CW O Non®
» Diffusion des résultats

Jaccapts la communication de mes résultats dexamen, envue  OuW O Non @
dune publication par a pressa ou sur les siies internet de sociélés
do deoit priv *

Jaccaple la communication de mes résultats, de mon nom etde  Ow( Non®
ION BOMBSSH BUX COBRCIVILES IBMILONaNkSs 60 Vue Civentuples
félicitabons *

{1) Sivous pensez pouvoir béndtcier des congtions s par 1 régler

examens de voire Scadémie. Voire demande daménagements doi dine fade svant i clale de cHifuve Jes INSCTEYeNS & Mexamen

DOUY oS CANURIANs Brésentant un Nandicap (vode de Mbaucaben - arcies [.151-27 & D.351-3), sékecionnez "Our ef confacte? au s e Je senvice des

Enregistrer Visualiser

Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et

options auxquelles je me suis inscrit(e), selon le domaine choisi.

Exemple

4-N° Inscription
N° candidat 02

» Identification du candidat » Adresse et contact

Civilté. MONSIEUR

Nom de famille LAMY
Nom de naissance

Adresse

Nom dusage -

éle
Nom marital par exemple Téléphone personnel

Prénoms Paul Adresse mail s
Date de naissance 01/01/2002
Commune de naissance RENNES

Département, DOM ou COM de 035
naissance

Pays de naissance FRANCE (DONT OUTRE-MER)
Nationalité Frangais

» Situation du candidat

Catégorie socio-professionnelle Agriculteurs sur grande exploitation
dun représentant légal

» Informations candidature

Catégorie du candidat INDIVIDUEL
Votre établissement CLG DU MAZELOT - ANGLURE (05100012)

Demande d'aménagement(s) Non
d'épreuves au ttre du handicap

Communication des résultats Non
d'examen en vue d'une
publication par la presse ou sur
les sites interet de sociétés de
droit privé

Communication des résultats, de Non
mon nom et de mon adresse aux
collectivités territoriales en vue
déventuelles félicitations

» Epreuves

Epreuve(s) ponctuelle(s)

001 - Entretien avec le jury Inscrit Ponctuel
002 - Mathématiques

003 - Francais

Inscrit Ponctuel

Inscrit Ponctuel

Suivant

Attention

m pour terminer mon inscription.

A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois cliquer sur le bouton
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N°Inscription

Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :

® N°candidat et N° inscription,

® Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable,

® Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

e Exemple

1 - Identification 2 - Informations candidature 3 - Récapitulatif 4 - N Inscription

» Votre numéro d'inscription

Votre inscription a bien été prise en compte le 11/09/2023 a 10:45.
Votre numéro candidat : 02 ms
Votre numéro d'inscription : 006

\ous pourrez consulter et, éventuellement, modifier les données de votre dossier avant la fermeture du service fixée le - 27/09/2023 a
18:00.

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service des examens et concours dont vous dépendez
ACADEMIE DE REIMS

Rectorat

Rue

51000 CHALONS EN CHAMPAGNE

a@a.fr

Visualiserfimprimer m

Depuis l'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton pour éditer
mon document «Confirmation d'inscription». Je le retrouve également dans Mes Documents.

12/07/2024

Y/ N Candidat s ot 0 i 2023
N° Inscription P

A

Mon inscription Mes justificatifs Mes notes
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4. Gérer mon inscription

4. Confirmation d'inscription

En haut a droite du document, sont affichés le numéro de candidat, le numéro d’inscription et le
numeéro de version du document.

)
Q Attention

Cette Confirmation d'inscription est un document officiel attestant de mon inscription.

Elle est a retourner au service gestionnaire des examens avant la date indiquée.

)
e Exemple

watinlf CONFIRMATION D'INSCRIPTION N° candidat : 02/ i
feims - s,
CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE Inscription n® : 006
R
srvenRE e Version : 1 du 11/09/2023 & 10:45 Session : JUIN 2023
S
ARG
Rectorat
Rue
51000 CHALONS EN CHAMPAGNE MONSIEUR LAMY Paul
Mél - a@a fr -
MNom d'usage : e G s i i
Nationalité : Frangais
Né(e) le - 01/01/2002
A RENNES - 035
Tél. -

Mél : paul lamy@gmail.com

Etablissement : CLG DU MAZELOT - ANGLURE (05100012)
Catégorie du Candidat : INDIVIDUEL (520)

Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap : NON

A RENVOYER IMPERATIVEMENT POUR LE VENDREDI 29 SEPTEMBRE 2023

EPREUVE(S) PONCTUELLE(S)

NB : Pensez 3 apporter le dossier que vous avez éventuellement préparé.

001 - Entretien avec le jury Inscrit Ponctuel
002 - Mathématiques Inscrit Ponctuel
003 - Francais Inscrit Ponctuel

Attention & bien vérifier votre choix ci-dessous : J'accepte la communic ation de mes résultats d'examen, en vue d'une publication par la presse ou sur les sites internet de sociétés de droit
privé - (OUI ou NON) : NON

Attention & bien vérifier votre choix ci-dessous | J'accepte |3 communication de mes résultate, de men nem et de mon adresse aux collectivités temitoriales en vue d'éventueliss fElicitations ;
(OUI ou NOM) - NON

Conformément & la "loi informatique et libertés” du 6 janvier 1978 Ce document vaut inscription définitive & l'examen.

meodifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification Aprés signature aucune modification ne sera acceptée.

aux informations qui vous concement : vous pouvez exercer ce droit en CERTIFIE EXACT,

vous adressant au service des examens et concours de votre académie

dinscription. Vous pouvez également, pour des motifs légitimes, vous . A e _ ) .
opposer au traitement des données vous concernant. Signature du candidat et du représentant légal si le candidat est mineur

Si les renseignements contenus dans ce document sont incorrects ou incomplets, corrigez-les en ROUGE.
Le jour de 'examen, une piéce d'identité avec photographie vous sera demandée.

Cyclades
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4.2. Mes inscriptions

L'écran Mes inscriptions affiche toutes mes candidatures actives :
® Quel que soit le domaine (Examen ou Concours),
® Silasession de la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,
® Sije ne me suis pas désinscrit,
® Sila candidature n'a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si je suis inscris a plusieurs examens (et/ou concours), toutes mes inscriptions en cours sont
visibles.
Je sélectionne ensuite ma candidature en cliquant sur la carte associée.

e Exemple

JUIN 2023

b/ CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE
/ Certificat de Formation Générale

7| ACADEMIE DE REIMS Etablissement -
CLG DU MAZELOT-ANGLURE(0510001Z)

B/ N Candidat ommsssen CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE Sl i
N*Inscription 9 Certificat de Formation Générale
A ACADEMIE DE REINS Etablissement
CLG DU MAZELOT-ANGLURE(0510001Z)

# =

— = o=

B = o=

a8 -

Mon inscription Mes documents Mes justificatifs Mes notes

En cliquant sur la carte, j'arrive dans le détail des actions réalisables pour cette inscription en
particulier.

Tant que le service d’inscription est ouvert, je peux consulter et/fou modifier ma(mes)
candidature(s).

Mes candidatures désinscrites et mes candidatures des sessions fermées ne sont plus visibles.
En cliquant sur le bouton « Mon inscription », I'onglet Récapitulatif est accessible en mode

Consultation. L'écran est le méme que celui présenté ®précédemment[P6],

12/07/2024 19
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Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton : tous les écrans de
linscription sont affichés successivement, je clique sur (LIl POUr accéder a I'onglet que
je souhaite modifier.

Deés qu’une candidature existe, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du
compte utilisateur. (voir chapitre suivant « @Modifier mon compte P »).
Lorsque j'enregistre mes modifications :

® |e numéro de version de l'inscription augmente de 1

® Une mise a jour du document «Confirmation d'inscription» est effectuée dans l'espace Mes
documents > Liste des documents publiés .

® Un mail m’est adressé et intitulé « Modification d'inscription : Nom de I'examen [ du concours »

e A noter!

Sur mon inscription, je peux voir une icone « enveloppe » :

2023
N R e
e
P e - e B
- - i i o
M® - 005 :Ej.: m

En cliquant sur cette icOne, je vais obtenir des informations importantes concernant ma
candidature (documents a visualiser, demande de PJ...) .

Exemple :

Information e

* ‘otre candidature posséde au moins une demande de piéce justificative.
= Votre candidature posséde au moins un document a visualiser.
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4.3. Mes documents

Via Mes Documents, je peux consulter I'ensemble des documents mis a ma disposition :
® Soit automatiquement lors de mon inscription

® Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

Mes documents

La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche :

¢ Liste des documents publiés

Confirmation d'inscription [PDF] : Version n®1 mis a jour le 11/09/2023 10:29

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat
peuvent étre les suivants :

® Confirmation d'inscription

® Notification de mesures d’'aménagements
® Convocation(s) aux épreuves

® Relevé(s) de notes

® Etc..

12/07/2024
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4.4. Consulter mes messages

J'ai la possibilité, depuis mon compte candidat CYCLADES, de consulter I’historique des messages
qui ont été envoyés a mon adresse mail, par I'académie ou par mon établissement, via I'activité
Consulter mes messages en haut a droite de I'écran :

Paul PETIT
Modifier mon compte

| Consulter mes messages |-

(]
U -
ma
ra

Sur l'activité, je retrouve la liste des messages regus avec la date d’envoi :

S Mes mails

Pour information, certains mails ne sont pas affichés pour des raisons de sécurité.

Afficher[10 v | ééments Rechercher dans les résuttats: ‘

av

y
O) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 12/12/2022 4 17:53

(+) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 12/12/2022 a17:53

Affichage de élément 1 a 2 sur 2 élément(s) Premier | [ Précédent | (1) [ Suivant| [ Dernier

En cliquant sur I'icbne @, je peux voir le détail du message.

)
e Exemple
(=)

Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 08/12/2022 a 11:02

Bonjour
Un nouveau document Zaeiesssiae Sesssialae est disponible dans votre espace candidat Cyclades.

Rappel concernant votre candidature :

o A A — W A R L e
e o o s Tz & E
F ol gt o

Pour le visualiser ou le télécharger, veuillez vous connecter sur votre espace candidat Cyclades.

Votre établissement vous a créé un compte Cyclades. Les informations de connexion vous ont été transmises, ou le seront prochainement, par votre
établissement

A bientdt sur Cyclades

4.5. Se désinscrire

Si je suis un candidat individuel, et pendant la période d’ouverture du service d’inscription, je
peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par I'intermédiaire de I'icéne Poubelle présent
sur ma candidature.
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P R R

e = 2022
| ¥ =
e e -
4 N P

N®: 003 [SE_‘

N,

Si je clique sur ce bouton un message de confirmation s’affiche :

Attention : vous vous apprétez a vous desinscrire.
En cas d’erreur de désinscription, vous devrez proceder 3 une
réinscription pour étre autorisé(e) a vous présenter.

Etes-vous certain(e) de vouloir poursuivre cette action ?

La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également
adressé.

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le méme
compte candidat.

0 Attention

Apres fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens.

Pour cela, je contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur le document
« Confirmation d'inscription ».

e A noter!

Apres la désinscription, cette candidature apparaitra pour le gestionnaire a I'état ‘Désinscrit
par le candidat'.

12/07/2024 23



5. Consulter mes résultats

Cyclades

51. Accéder a mes notes

J'accéde a mes notes en utilisant le lien « Mes notes », soit par I'icone soit par le menu :

1.

1

I
[}
1 1 N° Candidat
1 f N Inscription 4
Menu A

£

Menu

En cliquant sur ce bouton Menu, je dévoile le lien vers « Mes notes »

2.

Mes notes

Icone

Je peux également y accéder directement via cet emplacement.

24

e Nota!

Je suis informé de cette situation par un message d’information dans mon espace candidat.

12/07/2024
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